KINNITATUD

Vallavanema 

EELNÕU

TARTU VALLAVALITSUSE  MAAKORRALDAJA AMETIJUHEND

1.   ÜLDSÄTTED

1.1. Ametikoha nimetus
maakorraldaja

1.2. Ametisse nimetamine
vallavanem

1.3. Kellele allub

vallavanem

1.4. Alluvad


puuduvad

1.5. Asendaja

puudub

1.6. Keda asendab

puudub 

2. MAAKORRALDAJA TEENISTUSKOHUSTUSED

2.1. maareformi tegevuse korraldamine Tartu vallas;

2.2. maareformialane nõustamine;

2.3. maaosakonna pädevusse kuuluvate õigusaktide eelnõude koostamise korraldamine, nende ettekandmine Tartu Vallavalitsuse ja/või Tartu Vallavolikogu istungitel;

2.4. õigusvastaselt võõrandatud vara tagastamise ja kompenseerimise korraldamine; 

2.5. eeltoimingute teostamise korraldamine maa omandisse vormistamisel (maa erastamine, korteriomandi seadmine, maa munitsipaalomandisse andmine, maa riigi omandisse jätmine);

2.6. katastriüksuste moodustamine plaani- või kaardimaterjali alusel;

2.7. Tartu valla esindamine maakorralduse läbiviimisel;

2.8. maa hindamise ja maksustamisega seotud tegevuste korraldamine;

2.9. maaosakonna pädevusse kuuluvatele avaldustele ja kirjadele vastamise korraldamine;

2.10. maaosakonna pädevusse kuuluvate aruannete ja õiendite koostamise korraldamine;

2.11. põllumajandusliku maakasutuse lepingute sõlmimine;

2.12. üld- ja detailplaneeringute koostamise korraldamisele kaasaaitamine;

2.13. eeltoimingute teostamine maa omandisse vormistamisel (maa erastamine, korteriomandi seadmine, maa munitsipaalomandisse andmine, maa riigi omandisse jätmine);

2.14. maaosakonna tegevusvaldkonda kuuluvate tegevusalade (maakorraldus, valla teede korrashoid, territoriaalne planeerimine ja tänavavalgustus) eelarvetaotluste koostamise korraldamine ja eelarve täitmise jälgimine;

2.15. maakorraldusega ja planeerimisega seotud eelarvetaotluste koostamises osalemine;

2.16. avaldustele ja kirjadele vastamine;

2.17. maa maksustamishinna määramine, maamaksuregistri pidamine, maamaksu andmete esitamine maksuametile.

3. MAAKORRALDAJA VASTUTUS

3.1. Maakorraldaja vastutab talle pandud teenistuskohustuste õigeaegse ja täpse täitmise, talle teenistuse tõttu teatavaks saanud riigi- ja ärisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks määratud informatsiooni hoidmise eest. 

4.  MAAKORRALDJA  ÕIGUSED

4.1. saada teenistusülesannete täitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente Tartu valla ametnikelt ja teistelt asutustelt vastavalt kehtivale korrale;

4.2. teha vallavanemale ettepanekuid  maakorraldusega seotud  töö paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks, töötajate tööle võtmiseks, töölt vabastamiseks, ergutamiseks, teenistuskohustuste muutmiseks;

  4.3. anda oma pädevusse kuuluvas valdkonnas kooskõlastusi, arvamusi jms;

4.4. saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust;

4.5. saada teenistusülesannete täitmiseks vajalikke töö- ja sidevahendeid, kontoritehnikat (arvuti, printer, koopiamasin, faks jms)  ning tehnilist abi nende kasutamisel;

4.6. kasutada nimelist templit ja visiitkaarti;

4.7. saada puhkust Avaliku teenistuse seadusega sätestatud ulatuses ja korras.

5.   AMETIJUHENDI MUUTMINE


5.1. Ametijuhendit võib muuta maakorraldaja  ja vallavanema kokkuleppe alusel või uue ametniku teenistusse võtmisel.


6. KVALIFIKATSIOONINÕUDED

6.1. Maakorraldajal peab olema vähemalt kõrgharidus;

6.2. Maakorraldaja orienteerub tema pädevusse kuuluvaid tegevusvaldkondi reguleerivas seadusandluses;

6.3. Maakorraldaja valdab eesti keelt vastavalt keeleseaduse nõuetele.

Ametijuhendiga tutvunud:

.................................................


/nimi/
.................................................


/allkiriri/
.................................................


/kuupäev/
